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1) Aprire il proprio Outlook 2007

2) Dal menu in alto selezionare la voce STRUMENTI, poi IMPOSTAZIONI ACCOUNT (OPPURE

ACCOUNT)

Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o imuavere un account o selezionare un account & modificarne le impostazion,

x|

@w S Cambia.., @ Impostacome predefinito X Rimuovi #+ &

Con ['account di posta elettronica selezionato | nuovi messaggl vengono recapditati nella posizione sequenke:

Cambia cartella | Cartelle personali\Posta in arrivo
nel file di dati C:\Documents and Settings|Federicol. .. {Outlookiposta2009, pst

3) Premere il tasto NUOVO

Aggiunta nuovo account di posta elettronica ﬁi

Scegliere il servizio di posta elettronica

¥ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
Connetti 3 un account di posta elettronica disponibile presso i provider di servizi
Internet (ISP} o nel server di Microsoft Exchange dellorganizzazione,
 Altro
Connett a uno dei tpl di server indicati di seguita,
Sarvizio Quthook Mobile (5M5)

¢ Indietra Avanki > Annulla

4) Selezionare Microsoft Exchange, POP3, IMAP o http come tipo di servizio, poi premere
AVANTL.

Aggiunta nuovo account di posta elettronica _1(_]

Configurazione automatica account

Natme: |

o i =)
F.'y':"uq."' Rafraslla Bomeld|

Indirizzo di posta eletironica: I

S TG T I Lo L oS0 GO

Password: I

I Conifermn password: l

Digitere iz password Fornite da providerdl serz Intemer

@wam&m&mhmtamﬂmumﬁmaﬁlﬁv)

< Indietro Avanki > Annulls

5) Mettere un segno di spunta sull'opzione "Configura manualmente le impostazioni del
server o tipi di server aggiuntivi”, poi premere su AVANTI.

Aggiunta nuovo account di posta elettronica _Ei

Scegliere il servizio di posta elettronica

' Posta elettronica Ipternet
Connetti al server POP, IMAP o HTTF per nviare e ricevers messaggl di posta elettronica,
" Microsoft Exchange
Connetti a Microsoft Exchange per accedere alls posta elettronica, al calendario, al contatti, af fax e &
messagal vocal,
" Alro
Connetti a uno dei tipd di server indcati di saguiko.
Sariisinn Chgtiook, Mobde (SM5)

c[rﬂetml&vmubi Am.nh]

6) Selezionare "Posta Elettronica Internet” poi premere AVANTI.

Aggiunta nuovo account di posta elettronica __E'I

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte s seguenti impostazioni sono necessars per il funzionamento dell account di posta elettronica,

Informazioni utente Prova impostazioni account
Mearme: i Dopo aver immesso be informaziond richieste, &
|PEC MomedAzienda e Fac i ' n
Indiriz2o posta elettronical  fnfo@pec nomeazienda.it basso. E necessarla la connessione di rete,
Informazioni server
Proa impostazioni account ...
Tipo accounk:

Server posta in arrivo:

Server posta in uscita (S

Informazioni accesso

Nome ukente: ﬁrﬁn@pﬂc.num eazienda.it
Passwaord: [*n*m**n*l

W Memarizza password

I Ri accesso con autenticazione di
— ==

<Indetro | Avanti> Annidla I

7) Compilare come da immagine, dove NomeAzienda sara il nome dell’Azienda titolare della
casella PEC. Poi cliccare sul pulsante ™ Altre impostazioni”.

Impostazioni posta eleHranica Intermet ﬁ[
| oK I Annulla
B} Selezionare la scheda "Server della posta in uscita”
Impostazioni posta elettronica Internet 5]

Generale Server dela posta in uscita | Connessions

¥ i server della posta in uscita (SMTP) richieds [autenticiom
(% Utiizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
" Accedi gon

[ome Ltente: [

Passmnrd; |
= MemoreEs passyard

[ Fiehnedl atibenticadiome passwbed dl protesione (SPAY

™ Acced &l server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

o ] ot |

9) Marcare la casella "Il server dalla posta in uscita (SMTP) richiede 'autenticazione”, poi
Selezionare la scheda " Impostazioni avanzate”.

Impostazioni posta elettronica Internet ,35]
Gererale | Server della posta in uscta | Conniessione  Impostazioni avanzate |
Mumeri porte server

Server posta in arrive (POP3): ]F Yalor predefinit] |
¥ 1 server richiede una connessione critkografata (55L)
Server posta in uscka (SMTP): [465
Utikzzare il tpo di connessione grittografsta sequente: [SSL =)

Timeout server

Brave ~F———  Lungo 1 minuto
Recapito

I Lascia una copia dei messagol sul server

= fimuoyy dal serves dopo 10 = IO

r. Fulstiaend dal senees dopo Palimimasione da Posta slimin st

Coc ] wois |

10) Marcare la casella "1l server richiede una connessione crittografata (SSL)" e compilare |
campi come nell'immagine. Premere OK

Aggiunta nuovo account di posta elettronica i l[

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazion sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Biorme: C NomeAs Dopo aver immessa e informaziond richieste, &

. IPEC NomeAzienda rm&wwmrmmiamb
Indirizzo posta elettronica: |inf@pg.;,ngme arienda, it basso. E necessaria la connessione di rete,
Informazioni server

Prova impostazion| account .. ]

Tipo account: [Pop3 =]
Server posta in arrivo:

Server pogta in uscita (S fsmips. moltiphka. it
Informazioni accesso

Nome utente: finfo@pec.nomeazianda.it
Password: I*"“***"EHI

W' Memorizza password

I E!.;‘}ﬂacm:mmtmm&mﬂm o I

11) Premere ora AVANTI e poi FINE
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